
Работникам деканатов 

Проверить и актуализировать состав учебных групп 
В модуле КАС «Нагрузка» в разделе Формирование учебных групп, на вкладке «Учебные группы», 

подвкладке «Состав». 

 

При необходимости скорректируйте состав. Выделите нужную учебную группу, нажмите 

«Изменить». На втором шаге мастера редактирования учебных групп выберите нужных студентов. 

Примечание: Для переноса студента из одной учебной группы в другую необходимо сначала 

удалить его из первой, после этого добавить во вторую. 

Подробные инструкции 

Инструкция: http://helpdesk-

kas.ranepa.ru/AddSolution.do?submitaction=viewsolution&fromListView=true&solutionID=71 

Запись вебинара: http://helpdesk-

kas.ranepa.ru/AddSolution.do?submitaction=viewsolution&fromListView=true&solutionID=108 

 

Проверить и актуализировать расписание 
Для удобства проверки и корректировки расписания следует использовать интерфейс 

редактирования расписания для составителей. Для проверки могут быть использованы отчёты по 

академическим группам и образовательным программам, по учебным группам, по 

преподавателям.  

Подробные инструкции 

Использование отчётов: http://helpdesk-

kas.ranepa.ru/AddSolution.do?submitaction=viewsolution&fromListView=true&solutionID=88 

Интерфейс составителей: http://helpdesk-

kas.ranepa.ru/AddSolution.do?submitaction=viewsolution&fromListView=true&solutionID=88 

Запись вебинара по интерфейсу составителей: http://helpdesk-

kas.ranepa.ru/AddSolution.do?submitaction=viewsolution&fromListView=true&solutionID=110 
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Проверить дублирование преподавателей 
1) Откройте раздел Преподаватели в модуле КАС «Нагрузка». 

2) Проверьте список преподавателей.

 
3) При обнаружении преподавателей с неполным ФИО, укажите полное ФИО преподавателя. 

4) При обнаружении дубля, когда у одного экземпляра ФИО не полное, а другого полное – 

передайте ФИО и коды дублей в техническую поддержку КАС для объединения. Создайте 

обращение по ссылке: http://helpdesk-kas.ranepa.ru/WorkOrder.do 

5) При получении информации о дублировании от преподавателей, также создайте 

обращение по ссылке: http://helpdesk-kas.ranepa.ru/WorkOrder.do 

Внимание! При отсутствии необходимого преподавателя в КАС, его запись нужно создать 

вручную. При этом убедитесь, что такого преподавателя нет в списке. При создании указывайте 

ФИО корректно и полностью. Иначе из-за появления дублей преподавателей, они не смогут 

видеть корректно своё расписание и курсы в СДО. 
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